PERFIL DE CARGO D
r . . . . s
“Técnico Bibliotecario”

I. REQUISITOS
Categoria: Requerido PAC
Grado: -.- -.-
Escalafon: Requerido Técnico Profesional
Especialidad Primaria: - -
Especialidad Secundaria: -.- -.-
Titulo profes1ong1'o teenico: Requerido Técnico nivel superior, Técnico bibliotecario.
(Para personal civil)

. Bccd o ] Curso de gestion de bibliotecas en asistencia
Conocimientos técnicos o de gestion: Requerido L . .

administrativa y uso de herramientas computacionales.

Idioma: - -
Epertore (el e Tener experiencia laboral de a lo menos un afio en algin

centro educativo.

II. MISION DEL CARGO

Proporcionar el servicio de técnica bibliotecaria con calidad, responsabilidad y difundir la informacion que genera la
sociedad en las diferentes ramas del conocimientos, para apoyar las actividades académicas contenidas en la malla curricular
para la formacion del alumno de la Escuela Militar, utilizando para ello los recursos bibliograficos hemerograficos,

documentales y medios electronicos e informaticos.

III. RELACIONES DE DEPENDENCIA Y SUPERVISION

Cargo del superior directo:

Cargo(s), organismo(s) y/o area(s) con quienes se coordina
para el desempefio de sus tareas:

Cargo(s) de personal subordinado:

e Jefatura de

e (Cdte. de la Secciéon Apoyo

Estudios- Unidad Administrativa y
Logistica- Batallon de Alumnos- Compaiiia
Administrativa.

e Auxiliar de aseos.

IV. FUNCIONES PRINCIPALES

informacion.

Otorgar asistencia al usuario en la localizaciéon del tema y material solicitado hasta satisfacer sus necesidades de

2. | Revisar periddica de los estantes y utilizar los medios informaticos para sus estadisticas.

3. | Material de solicitado para satisfacer sus necesidades.

4. | Trabajar en reparacion de libros.

V. COMPETENCIAS CONDUCTUALES

ORDEN DE
IMPORTANCIA

COMPETENCIAS ESPECIFICAS

NIVEL ESPERABLE

DESEMPENO




Compromiso Institucional. 4
Planificacion y Organizacion. 3
Comunicacion Efectiva. 3
Trabajo en Equipo. 3
Orientacion a los resultados. 3

Capacidad para encaminar sus acciones hacia el logro de los resultados, actuando con prevencion y oportunidad.

Yo

cargo.

CAP. JAVIER HERNANDEZ STOCKLE COMANDANTE DE LA COMPANIA
ADMINISTRATIVA
Grado Nombre Completo Cargo

Certifico que la informacion expuesta en el presente perfil ha sido revisada en detalle en mi calidad de superior directo del

Firma Fisica

Septiembre 2019

Fecha




