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PERFIL DE CARGO 
“Mayordomo” TDs 

 
 
 

Título requerido para el puesto: Técnico Nivel Superior 
Depto./Sección: Casino de Suboficiales 
Preparado por: Comandante de la Compañía Administrativa 
Fecha: Septiembre 2019 
 
 
 

 
JORGE IGLESIAS MORALES 

Teniente Coronel 
Comandante de la Unidad Administrativa y Logística 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FUNCIONES TAREAS 

1. Controlar el funcionamiento diario del 
personal. 

• Controlar diariamente el desempeño del personal de  cocinero, 
instruyéndolo sobre sus funciones específicas, exigiéndoles buenos 
modales y correcta presentación personal, y el uso de las tenidas 
dispuestas. 

• Controlar diariamente el desempeño del asistente de mozo, instruyéndolo 
sobre sus funciones específicas, exigiéndole buenos modales y correcta 
presentación personal, y el uso de las tenidas dispuestas. 

2. Planificar y Ejecutar el mantenimiento 
del casino de oficiales. 

• Planificar y controlar el mantenimiento de las dependencias del casino 
(áreas comunes y sector de habitaciones de alojados. 

• Planificar el mantenimiento mensual de las dependencias del casino 

3. Mantener el estado de las 
dependencias. 

• Responder por el estado de aseo de las dependencias del casino. 
• Responder por el estado de orden de las dependencias del casino 
• Solicitar elementos de aseo para las dependencias del casino. 

4. Control administrativo del casino. 

• Entregar diariamente al encargado del casino de Suboficiales los dineros 
que reciba por consumos efectuados al contado. 

• Controlar que los vales registrados, guarden relación con la lista de precios 
vigente. 

• Administrar el cargo de vajilla y mantelería del casino. 
 

 

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO 

II. MISIÓN DEL CARGO 

Controlar, ejecutar y asesorar administrativamente, el personal y funcionamiento del casino de Suboficiales del instituto con la 
finalidad de otorgar bienestar, comodidad y recreación a los usuarios. Controlar el mantenimiento y presentación de las áreas 
comunes del casino. Administrar  el cargo de Vajilla y mantelería del Casino. 

III. FUNCIONES Y TAREAS PRINCIPALES 


