PERFIL DE CARGO
“Asesor de Contratos Académicos”

TDs

I. REQUISITOS

Categoria: Requerida ECP./PAC.

Grado: - -.-

Escalafon: -.- Profesional

Especialidad Primaria: - -

Especialidad Secundaria: -.- -.-

Titulo profes1ongl.o técnico: . e e Exadl Mo

(Para personal civil)

e Conocimientos legales en procesos de licitacion,
o o . elaboracion y control de contratos.

Conocimientos técnicos o de gestion: Deseable e Empleo de herramientas computacionales.
Conocimientos de asociados a Vinculacion con el
medio.

Idioma: == ==

Experiencia laboral: Requerido Experiencia minima de 5 afios en cargos similares.

II. MISION DEL CARGO

Planificar administrativamente los procesos de licitacion de servicios, controlar la suscripcion y término de contratos con
universidades para prestacion de servicios académicos, con la finalidad de colaborar a la programacion docente.

III. RELACIONES DE DEPENDENCIA Y SUPERVISION

Cargo del superior directo:

Jefe de Estudios

Cargo(s), organismo(s) y/o area(s) con quienes se coordina

para el desempefio de sus tareas:

Departamentos de Formacion.
Secciones de Asignaturas.
Seccion Planificacion.
Departamento de Finanzas.
Departamento de Adquisiciones.
Asesoria Juridica.

Cargo(s) de personal subordinado:

IV. FUNCIONES PRINCIPALES

1. | Preparar los procesos derivados de la contratacion de servicios académicos de universidades.

2. | Ejecutar los subprocesos, procedimientos y actividades derivados del desarrollo de los contratos de servicios

académicos.

3. | Evaluar los procedimientos derivados de los procesos de licitacion y ejecucion de contratos académicos.

4. | Elaborar la documentacion asociada a estudios curriculares y respuesta a requerimientos de informacion del Escalon

Superior.
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NIVEL ESPERABLE
ORDEN DE COMPETENCIAS ESPECIFICAS DESEMPENO
IMPORTANCIA
1 Planificacion y Organizacion. 3
2 Calidad y Metodicidad del trabajo. 3
3 Pensamiento Analitico y Sistematico 3
4 Asesoria 3
5 Compromiso Institucional. 3

Yo

TCL. JAIME FERNANDEZ WICKEL

Subdirector de la Escuela Militar

cargo.

Grado Nombre Completo

Firma Fisica

Cargo

Certifico que la informacion expuesta en el presente perfil ha sido revisada en detalle en mi calidad de superior directo del

Septiembre 2019

Fecha
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